
上海科技大学信息化系统建设项目  云信签小程序_用户手册 

 

  

  

上海科技大学信息化系统建设项目 

云信签小程序 

用户手册（V 1.1） 
  

  

  

  

   

  

  

  

  

  

2021 年 10 月 12 日 

  



上海科技大学信息化系统建设项目  云信签小程序_用户手册 

版本历史 

 

版本 提案人 批准人 日期 描述 

1.0 孟浩东 刘洋 2021-6-24 初稿 

1.1 关皓 刘洋 2021-10-12 敏感信息脱敏处理 

 

  



上海科技大学信息化系统建设项目  云信签小程序_用户手册 

目 录 

1 文档说明 .......................................................................................................................................................4 

1.1 编制说明 ..........................................................................................................................................4 

1.2 适用范围 ..........................................................................................................................................4 

1.3 小程序访问入口(下载安装“今日校园”APP) .........................................................................4 

2 使用说明 .......................................................................................................................................................5 

2.1 小程序登录 .....................................................................................................................................5 

2.2 证书管理 ..........................................................................................................................................5 

2.2.1 证书申请 ............................................................................................................................6 

2.2.2 证书查看 ............................................................................................................................7 

2.2.3 证书更新 ............................................................................................................................8 

2.2.4 证书注销 ............................................................................................................................8 

2.3 手写签名 ..........................................................................................................................................9 

2.4 扫一扫 ........................................................................................................................................... 11 

2.4.1 密码验证 ......................................................................................................................... 11 

2.4.2 扫码签名（单条签章） ............................................................................................. 12 

2.4.3 扫码授权签章（批量签章） .................................................................................... 14 

2.5 密码管理 ....................................................................................................................................... 16 

2.5.1 扫码免密 ......................................................................................................................... 17 

2.5.2 验证证书密码 ................................................................................................................ 17 

2.5.3 修改证书密码 ................................................................................................................ 18 

2.5.4 找回证书密码 ................................................................................................................ 19 

2.6 使用日志 ....................................................................................................................................... 22 

2.7 验证签名 ....................................................................................................................................... 23 

2.7.1 接口验签 ......................................................................................................................... 23 

2.7.2 Adobe 验签 .................................................................................................................... 23 

2.7.3 网址验签 ......................................................................................................................... 25 

2.7.4 上海一网通办验签 ...................................................................................................... 26 

 

 

  



上海科技大学信息化系统建设项目  云信签小程序_用户手册 

1 文档说明 

1.1 编制说明 

本文档描述上海科技大学（以下简称上科大）云信签小程序操作说明。 

1.2 适用范围 

本手册适用于上科大云信签小程序。 

1.3 小程序访问入口(下载安装“今日校园”APP) 

1) 请在应用市场（安卓）或 APPStore（IOS）中搜索 “今日校园”进行下载安装；或

扫描下方二维码进行下载。 

 

 

2) 使用手机号或者工号登录“今日校园”APP。 
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2 使用说明 

2.1 小程序登录 

 

2.2 证书管理 

登录成功后进入首页，展现有“扫一扫”、“证书管理”、“密码管理”、“手写签名”、 “使

用日志”和“使用帮助”的快捷入口。 
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2.2.1 证书申请 

第 1步：点击证书申请根据提示操作，首次使用需进行人脸实名认证。 

 

第 2步：进入证书申请界面，点击“立即申请”，进行人脸识别并等待证书申请完成。 

Tips： 

1. 进行人脸拍照时，请点击拍照按钮进行下一步； 

2. 当证件类型为非身份证时，人脸识别之后，需管理员审核通过之后再进行证书申请； 

3. 当接收到系统发出来审核结果时，可继续申请证书。 

 

第 3步：输入证书密码，完成证书密码设置后，证书申请完成。 
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注意:如需身份审核，请接收到邮件通知后，访问小程序，重新进入“证书管理”界面，

点击“证书申请”完成证书申请操作。按照第 1 步和第 3步操作进行证书申请即可。 

其中邮件提示如下图所示： 

 

 

2.2.2 证书查看 

拥有数字证书后，可点击“证书查看”按钮查看证书有效期及证书序列号等信息。 
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2.2.3 证书更新 

证书即将到期时需要进行证书更新，在首页点击“证书管理”进入，点击“证书更新”。

证书到期前 30天内才可进行证书更新。 

 

2.2.4 证书注销 

需要将原证书销毁时，在首页点击“证书注销”进入销毁操作，如下： 

第 1步：点击“注销”按钮，进行确认是否注销。 
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第 2步：输入证书密码完成证书销毁（如果遗忘证书密码，请先找回证书密码）。 

 

2.3 手写签名 

第 1步：进入“手写签名”，点击“添加签名”按钮选择“手写签名”。 

Tips：还可以在白纸上书写签名后，使用拍照或从相册中获取。 
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第 2步：系统自动进入横屏模式并在空白区域进行手写签字。 

 

 
第 3步：手写完毕后点击“确定”进行保存;点击“确认签名”按钮将返回首页面。 
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2.4 扫一扫 

进入小程序首页，点击“扫一扫”按钮，即可进行扫码。 

      

2.4.1 密码验证 

未开启“扫码免密”时，使用“扫一扫”需输入证书密码。 
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2.4.2 扫码签名（单条签章） 

以财务系统的网上报销—经费负责人审批为例。点击待办事项，跳转到报销单审核界面。 

 

点击提交按钮后会弹出审批需要扫描的二维码。 
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用户打开手机的今日校园 APP，进入云信签，使用扫一扫功能，扫描二维码。如果开启

了扫码免密功能，不需要输入密码即可完成扫码签名，否则需要输入证书密码，完成扫码签

名。签名成功后，云信签小程序提示“扫码签名成功”。 

 

审核完成后即可进入报销单流程查看界面。 
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2.4.3 扫码授权签章（批量签章） 

以财务系统的网上报销—批量签章为例。点击置顶待办事项，跳转到报销单批量审核界

面。 

 

审批人员逐一查阅需要审批的报销单。 
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审批人通过添加批处理或者选取所有已查阅单据，进行批量审批操作。 

 

点击提交后，出现认证二维码。 

 

用户打开手机的今日校园 APP，进入云信签，使用扫一扫功能，扫描二维码。点击确定

按钮，如果开启了扫码免密功能，不需要输入证书密码即可开启批量授权签名，否则需要输

入证书密码，开启批量授权签名。签名授权成功后，云信签小程序提示“授权免密成功”。 
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授权完成后，系统会提示审批结果（2分钟内可以无需扫码多次批量审批报销单） 

 

2.5 密码管理 

从首页快速入口进入“密码管理”界面，展现有“证书密码管理”和“数字签名”的设

置，如下： 
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2.5.1 扫码免密 

关键：开启“扫码免密”功能后，每次扫码签章时不需要输入证书密码。 

点击“扫码免密”右侧开关，在弹出密码框中输入证书密码进行验证。 

     

2.5.2 验证证书密码 

点击“验证证书密码”，在弹出密码框中输入证书密码进行验证。 
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2.5.3 修改证书密码 

第 1步：点击“修改证书密码”，在弹出密码框中输入证书密码进行验证。 

 

第 2步：设置新密码。在弹出的设置证书密码框中输入新密码。 
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2.5.4 找回证书密码 

如果遗忘证书密码，可通过“授权码”和“短信验证码”两种方式找回重设新密码。 

 

2.5.4.1 授权码找回 

进入“授权码找回”，输入授权码后点“确定”。 
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Tips：授权码从上海科技大学云信签管理后台获取，如下： 
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2.5.4.2 短信验证码找回 

第 1步：进入“短信找回”，输入本人姓名和身份证号，然后点击“获取验证码”。 

 

第 2步：输入获取到的短信验证码点击“确定”，在弹出的设置密码框中输入新密码。 
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2.6 使用日志 

1. 从首页快速入口进入“使用日志”界面，展现最近使用的日志记录列表。 

 

2. 点击某一条记录可以查看日志的详情。 
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3. 点击右侧的“ ”可通过条件筛选日志列表。 

 

2.7 验证签名 

验证签名共有四种方式：接口验签、Adobe阅读器验签、网址验签和上海一网通办验签。 

2.7.1 接口验签 

根据《上海科技大学信息化系统建设项目_电子签章服务平台_接口设计说明书》中的验

章接口 https://esignature.shanghaitech.edu.cn/seal/verify，可以实现对签名后的 PDF

文档的签名验证。该方法需要技术人员调用接口验证，详细调用方法见接口设计说明书。 

2.7.2 Adobe 验签 

该方法仅支持 RSA算法的验签。 

使用 Adobe 阅读器打开签署完成的 PDF，若签名有效，会提示签名有效，如下图所示。 

https://esignature.shanghaitech.edu.cn/seal/verify


上海科技大学信息化系统建设项目  云信签小程序_用户手册 

 
在签名处右键点击“验证签名”，可以查看签名的详细信息。 

 

点击“显示证书”，可以查看证书的详细信息。 
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2.7.3 网址验签 

浏览器打开上海科技大学电子签章验证网址： 

https://esignature.shanghaitech.edu.cn/seal/verifyDemo ，上传签署完成的 PDF

文档，验证签名。 

 

点击 PDF处，上传签署完成的 PDF文档。 

https://esignature.shanghaitech.edu.cn/seal/verifyDemo
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上传完成后，若签名有效，则会提示“签名有效”。 

 

2.7.4 上海一网通办验签 

该方法为上海一网通办提供的免费验证方法。 

打开上海一网通办验签网址：https://dzyz.sh.gov.cn/login?code=105 ，如图。 

 
选择不登录验签，进入验签界面。 

https://dzyz.sh.gov.cn/login?code=105
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上传签署完成的 PDF 文档，验证 PDF的签名有效性。签章文档有效，则提示“经验证，

本次签名有效”。 
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