
“常任教授学期考核”个人填报指南



访问地址
http://egate.shanghaitech.edu.cn

Chrome 52及以上 360极速浏览器IE 10及以上



点击右上角的“登录”



用户名 您的工号

密 码 统一身份认证账号的密码

首先，使用统一身份认证账号登录



右上角有“语言”选择；
根据您所选择的“语言”，服务中心
会给您提供该语言版本的服务。

登录后，选择平台语言（中文、英语）



在上方搜索区域查找“学期考核”服务

服务定位
中文版在搜索框输入“学期考核“，
然后点击查询按钮

英文版在搜索框输入“Semester 
Evaluation”，
然后点击查询按钮



查看办理指南，并进入在线办理

服务定位
办理指南：介绍该服务的服务对象
和主管部门以及咨询方式等

在线办理：可直接进入应用办理相
关业务



学期考核内容提交

在这里

1、确认申报系列是否为
常任教授，点击按钮进入考
核；

2、如申报系列错误请联
系人力资源处进行调整。



学期考核内容提交

在这里

1、填写内容分为三部分
（教学、科研、服务），每
部分填写完都需保存再进行
下一步；

2、下方提供多个按钮
（保存，提交、预览） ；

3、提交后，在单位提交
到学校之前，个人可撤回修
改内容再提交。



学期考核内容提交

在这里

1、下方提供多个按钮
（保存，提交、预览） ；

2、提交后，在单位提交
到学校之前，个人可撤回修
改内容再提交。



考核进度查看

右上角选择“考核进度”页面

可查看到本次考核进度信息

其中包含：
课题组平台意见
部门意见
考核结果
考核结果个人确认



“学期考核”教师个人填报指南



在顶部搜索区域查找“学期考核”服务

服务定位
中文版在搜索框输入“学期考核“，
然后点击查询按钮

英文版在搜索框输入“Semester 
Evaluation”，
然后点击查询按钮



查看办理指南，并进入在线办理

服务定位
办理指南：介绍该服务的服务对象
和主管部门以及咨询方式等

在线办理：可直接进入应用办理相
关业务



学期考核内容提交

在这里

1、填写总结内容（岗位
职责、年度工作总结）；

2、下方提供多个按钮
（保存，提交、预览） ；

3、提交后，在单位提交
到学校之前，个人可撤回修
改内容再提交。



考核进度查看

右上角选择“考核进度”页面

可查看到本次考核进度信息

其中包含：
课题组平台意见
部门意见
考核结果
考核结果个人确认



“教职工请假”个人填报指南



在上方搜索区域查找“请假管理”服务

服务定位

中文版在搜索框输入“请假管理”，

然后点击查询按钮



查看办理指南，并进入在线办理

服务定位
办理指南：介绍该服务的服务对象
和主管部门以及咨询方式等

在线办理：可直接进入应用办理相
关业务



教职工请假申请

在这里：

1、填写请假申请信息：

请假类型、请假开始日期、

结束日期、请假事由等信息；

2、下方提供提交按钮。



教职工请假历史

右上角选择“请假历史”页面，查看您的请假历史信息；



“年度考核”教师个人填报指南



在顶部搜索区域查找“年度考核”服务

服务定位
中文版在搜索框输入“年度考核”，
然后点击查询按钮

英文版在搜索框输入“Annual 
Evaluation”，
然后点击查询按钮



查看办理指南，并进入在线办理

服务定位
办理指南：介绍该服务的服务对象
和主管部门以及咨询方式等

在线办理：可直接进入应用办理相
关业务



年度考核内容提交

在这里

1、填写总结内容（岗位
职责、年度工作总结）；

2、下方提供多个按钮
（保存，提交、预览） ；

3、提交后，在单位提交
到学校之前，个人可撤回修
改内容再提交。



考核进度查看

右上角选择“考核进度”页面

可查看到本次考核进度信息

其中包含：
课题组平台意见
部门意见
考核结果
考核结果个人确认



“聘期考核”个人填报指南



在顶部搜索区域查找“聘期考核”服务

服务定位

中文版在搜索框输入“聘期考核”，

然后点击查询按钮



查看办理指南，并进入在线办理

服务定位
办理指南：介绍该服务的服务对象
和主管部门以及咨询方式等

在线办理：可直接进入应用办理相
关业务



聘考核内容提交

在这里

1、填写聘期工作描述；

2、下方提供提交按钮；

3、提交后，在单位提交

到学校之前，个人可撤回修

改内容再提交。



考核进度查看

右上角选择“考核进度”页面

可查看到本次考核进度信息

其中包含：

课题组平台意见

部门意见

学校意见

考核结果

个人确认



如有疑问，请联系

人力资源处
021-20685032     张帆老师
zhangfan@shanghaitech.edu.cn

图书信息中心（技术支持）

021-20685415      杨博

yangbo2@shanghaitech.edu.cn
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