
上海科技大学人员信息统计系统（防疫期）用户手册 

 第 1 页 共 41 页 

 

 

 

上海科技大学人员信息统计系统（防疫

期） 

用户手册 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2022 年 12 月  



上海科技大学人员信息统计系统（防疫期）用户手册 

 第 2 页 共 41 页 

目录 

一. 登录 ....................................................................................................................................................... 4 

二. 系统登出 .............................................................................................................................................. 6 

三. 修改密码 .............................................................................................................................................. 6 

四. 自动登陆 .............................................................................................................................................. 8 

五. 信息填报 .............................................................................................................................................. 9 

5.1. 统一认证登录首次填报 ........................................................................................................................ 9 

5.2. 系统登录首次填报 ............................................................................................................................... 14 

5.3. 信息更新 ................................................................................................................................................. 17 

六. 首页 ..................................................................................................................................................... 18 

6.1. 【信息确认】 ........................................................................................................................................ 18 

6.2. 【健康信息】 ........................................................................................................................................ 19 

6.3. 【信息更新】 ........................................................................................................................................ 21 

6.4. 【行程申报】 ........................................................................................................................................ 21 

6.5. 【基本信息/居住信息/行程信息】 .............................................................................................. 21 

6.6. 【我的申报】 ........................................................................................................................................ 22 

6.7. 【19 点返校申报记录】 .................................................................................................................... 23 

6.8. 全国风险地区名单 ............................................................................................................................... 25 

七. 二维码功能 ........................................................................................................................................ 25 

八. 行程申报 ............................................................................................................................................ 28 

8.1. 行程申报入口 ........................................................................................................................................ 28 

8.2. 申报类型 ................................................................................................................................................. 28 

8.3. 互斥关系 ................................................................................................................................................. 28 

8.4. 离沪类申请 ............................................................................................................................................ 29 

8.5. 返校类申请 ............................................................................................................................................ 31 

8.6. 移动备案 ................................................................................................................................................. 33 



上海科技大学人员信息统计系统（防疫期）用户手册 

 第 3 页 共 41 页 

8.7. 申请限制 ................................................................................................................................................. 37 

8.8. 我的申报查看 ........................................................................................................................................ 38 

8.9. 19 点返校申报记录查看 .................................................................................................................... 39 

九. 双方确认 ............................................................................................................................................ 41 

 

  



上海科技大学人员信息统计系统（防疫期）用户手册 

 第 4 页 共 41 页 

一. 登录 

1、 统一认证登录 

系统实现与上科大统一身份认证系统对接，上科大用户可使用学号/工号进

行认证登录。 

    

图：统一认证登录 

2、 系统登录 

a) 非上科大用户使用账号+密码方式登陆 

b) 非上科大用户选择【非科大用户邮箱登陆】进入系统登陆页 
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图：统一认证登录页面                     图：系统登录页面 

 

c) 登录页面填写方式； 

1) 选择身份类型 

用户根据真实信息选择身份：[教职员工]、[学生]、[其他] 

2) 选择部门学院 

用户根据真实信息选择部门学院，可下拉选择 

3) 绑定邮箱 

非上科大用户首次登录需要绑定邮箱地址，后续不在提示。 

 

图：邮箱绑定页面 

4) 用户名和密码 

输入用户名和密码进行验证。 
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非科大邮箱登录用户名、密码请至各院所部处二级管理员处领取。 

二. 系统登出 

用户登录后点击右上角【登出】按钮，实现系统登出，跳转至登录页。 

 

图：登出 

三. 修改密码 

1) 上科大工号/学号用户可在 Egate系统中进行密码的修改。 

2) 非上科大工号/学号用户点击右上角【修改密码】按钮，进行密码修改。密

码修改后返回登录页。  
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图：非科大邮箱用户修改密码页面 
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四. 自动登陆 

用户勾选【自动登陆】，则在下次访问时可自动登陆到首页 

 

图：统一认证自动登录 

 

图：系统自动登录 
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五. 信息填报 

5.1. 统一认证登录首次填报 

1) 统一认证首次登录系统会自动获取账号基本信息： 

姓名、部门院所、身份类型、学号、年级、身份证号、联系方式（可修改）、邮

箱地址、疫苗接种情况、疫苗品牌。 

2) 用户填写【目前所在地】时，若当前用户选择不是[上海市 浦东新区]、[上

海市 徐汇区]，下方【当前是否住在教授公寓或学生宿舍内】只可选择[否]，

地址系统自动填写默认校外地址，用户可自行修改。 
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图：统一认证首次填报第一步：用户信息 
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图：统一认证首次填报第二步：同住人 

3) 如目前所在地为校内，则可以添加同住人信息。 

① 填写同住人信息 

 

② 如在校外，则不需填写，仅填写同住人途径信息 
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图:目前校外居住信息填写 

 

 

  

图：统一认证首次填报第三步：行程情况 

4) 填报人根据目前行程计划 
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图：行程信息填报页 

① 点击选择【提交】，信息确认后选择【确认提交】，完成填报。 

 

图：确认提交 

② 完成填报后跳转至【首页】 
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5.2. 系统登录首次填报 

1) 系统登录首次填报系统会自动获取账号基本信息：邮箱地址（不可修改） 

2) 用户填写【目前所在地】时，若当前用户选择不是[上海市 浦东新区]、[上

海市徐汇区]，下方【当前是否住在教授公寓或学生宿舍内】只可选择[否]，

地址系统自动填写默认校外地址，用户可自行修改。 

  

图：系统登录首次填报第一步：用户信息 
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图：系统登录首次填报第二步：同住人 

3) 如目前所在地为校内，则可以添加同住人信息。 

4) 填写同住人信息 

 

5) 如在校外，则不需填写，仅填写同住人途径信息 
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图:目前校外居住信息填写 

 

  

图：系统登录首次填报第三步：行程情况 

6) 填报人根据目前行程计划 
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图：行程信息填报页 

7) 点击选择【提交】，信息确认后选择【确认提交】，完成填报。 

 

图：确认提交 

8) 完成填报后跳转至【首页】。 

5.3. 信息更新 

初始登录并完成填报，后续可以在首页【信息更新】模块进行个人信息的

更新。 
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六. 首页 

【首页】，作为用户登录后的默认访问页面，集中展示用户主要个人信

息，如姓名、单位、身份类型、联系方式、目前所在地、健康状况等主要信

息。同时，首页集成各系统功能的操作导航。 

 

图：首页 

6.1. 【信息确认】 

【以上信息无误】是确认身体健康信息和个人所在地信息无变化，用户可一

键填报； 
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图：信息确认 

6.2. 【健康信息】 

健康信息有变化且无其他个人基础信息变化的用户可以在此处填报； 

 

图：更新健康信息入口 

  

        图：健康信息填报页面 

【A. 身体健康、B. 症状不适，非新冠病例、C. 症状不适，新冠病例】三个

症状选项只可单选。 

如选择【B. 症状不适，非新冠病例】，B选择下【1-7具体不适症状】可多

选并必选； 



上海科技大学人员信息统计系统（防疫期）用户手册 

 第 20 页 共 41 页 

如选择【C. 症状不适，新冠病例】，C选择下【新型冠状病毒疑似病例、新

型冠状病毒确诊病例】只可单选并必选； 

 

 

 

 

图：健康信息填报页面 
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6.3. 【信息更新】 

用户点击【信息更新】按键可直接访问信息填报页进行信息填报，首次登

录用户直接进入信息填报页。（详见 5.1/5.2 介绍）。

 

6.4. 【行程申报】 

用户可以在【行程申报】中进行离沪申请、离校不离沪、返校住宿、移动

备案、入校通勤、当日离返沪、19点后返校申请（住校学生）等操作。 

注：系统开放时间：周日至周五 7:30-16:00，周六不开放。节假日开放时间：

审批日前一日 7:30-审批日当日 16:00。  

 

图：行程申报入口 

 

6.5. 【基本信息/居住信息/行程信息】 

用户点击【基本信息】、【居住信息】、【行程信息】，可预览信息详情

页，选择【信息更新】，进入信息填报页。 
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图：信息详情 

 

6.6. 【我的申报】 

用户可以在【我的申报】中查看【行程申报】中的离沪申请、离校不离

沪、返校住宿、移动备案、入校通勤、当日离返沪的进度及历史记录 
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图：我的申报页面 

6.7. 【19 点返校申报记录】 

用户可以在【我的申报】中查看【行程申报】中的 19点后返校申请（住校

学生）的进度及历史记录 
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图：19 点后返校申请记录页面 
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6.8. 全国风险地区名单 

可以通过【全国风险地区名单】查看当前全国风险地区信息 

 

图：疫情最新情况 

七. 二维码功能 

1、 在【首页】添加二维码图标，点击图标二维码可放大显示。二维码扫码信

息仅对具有查看权限用户显示。 

 

图：首页二维码 
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2、 扫码显示详情页 

 

图：扫码显示信息 
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八. 行程申报 

8.1. 行程申报入口 

登录进入【首页】->点击【行程申报】 

 

图：行程申报入口 

8.2. 申报类型 

点击【行程申报】后，会显示当时是开学模式还是放假模式以及出现 7个二

级功能入口：【离沪申请】【离校不离沪】【返校住宿】【移动备案】【入校通

勤】【当日离返沪】【19点后返校申请（住校学生）】。 

 

图：申请入口 

 

8.3. 互斥关系 

 

所在地          

离沪申

请 

离校不离

沪 

返 校 住

宿 

移动备案 入校通勤 当日离返

沪 

19点后返

校 申 请

（住校学

生） 

在沪不在校 Ture False Ture Ture True True False 
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在校 Ture Ture False False False True True 

非在沪 False False Ture Ture True False False 

 

8.4. 离沪类申请 

1. 离沪申请支持所在地为上海且不居住在校内的同学进行申请。 

2. 离校不离沪支持居住在校内且不离沪的同学进行申请 

3. 当日离返沪支持所在地为上海的同学进行申请 

填写说明： 

1、姓名、学号、联系方式、目前所在地等信息由系统自动填写； 

2、申请理由、申请时间、目的地、交通工具、行程计划信息、交通工具票据、

级其他必填项目由申请人自行填写。 

3、健康码、行程码、核酸检测报告等由系统向上海市大数据中心进行查询，如

查询失败，用户可以自行截图上传。 
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图：离沪申请填写页面 
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图：申请通过短信通知 

 

图：申请驳回短信通知 

 

8.5. 返校类申请 

1. 返校住宿申请支持返校并在校内居住的同学进行申请。 

2. 入校通勤支持返校后当日离校不在校内居住的同学进行申请。 

3. 19点后返校申请（住宿学生）支持居住在校内的同学进行申请。 

填写说明： 

4、姓名、学号、联系方式、目前所在地等信息由系统自动填写； 

5、健康信息、申请理由、申请时间、过往行程信息、交通工具等须自行填写； 

6、健康码、行程码、核酸检测报告等由系统向上海市大数据中心进行查询，如

查询失败，用户可以自行截图上传。 
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图：19 点后返校申请填写页面 
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图：申请通过短信通知 

 

图：申请驳回短信通知 

8.6. 移动备案 

移动备案功能，适用于以下场景。【移动备案】无需审批，【申请进度】=

审核通过： 

第一，适用于离沪后，外省市不同地点之间的移动信息备案： 

第二，适用于离校，但是不离沪的移动信息备案： 

第三，适用于返沪，但是不返校的移动信息备案： 

第四，适用于在沪不在校，在沪内不同地点的移动信息备案。 
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图：【移动备案】入口 

1) 离校不离沪移动备案 

目前所在地为在校居住学生发起离校的沪内移动时，移动目的地只能选择上海

市，并填写详细地址 

  

图：离校不离沪 

 

提交后形成移动备案记录 



上海科技大学人员信息统计系统（防疫期）用户手册 

 第 35 页 共 41 页 

  

管理后台形成一条移动备案记录 

  

2) 沪外移动备案 

离沪后在外省市不同地点之间移动，填写省市区、详细地址。 

  

图：沪外移动备案 
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3) 返沪不返校移动备案 

返沪不返校情况下，居住地无法选择校内地址。如需返校，则需要填写返校申

请。 

  

图：返沪不返校 

 

4) 校外沪内所在地移动备案 

目前所在地位上海，并且在上海市各区县移动的情况。居住地址无法选择校内

地址，移动目的地只能选择上海。如需返校，则需要填写返校申请。如需离

沪，需要填写离沪申请。 
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图：校外沪内所在地移动备案 

8.7. 申请限制 

关于【离沪申请】【离校不离沪】【返校住宿】【移动备案】【入校通

勤】【当日离返沪】中每个人只能发起一个申请（包含审批中），不可以同时

发起 2个申请。 
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图：申请限制 

 

8.8. 我的申报查看 

用户可以在手机端【我的申报】查看【离沪申请】【离校不离沪】【返校住

宿】【移动备案】【入校通勤】【当日离返沪】的申请记录、申请进度、申请结

果。 

1. 申请记录以列表的形式展示，包含序号、日期、申请类型、申请进度（审

核中、通过、拒绝、失效、取消） 

2. 点击申请记录，弹框显示申请详情，包括申请页面、审批进度、各环节审

批留言。 

  

图：我的申报入口 
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图：查看当前申请进度以及历史申请记录 

8.9. 19 点返校申报记录查看 

用户可以在手机端【19点返校申报记录】查看申请记录、申请进度、申请结

果。 
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图：19 点返校申报记录入口 

 

 

图：查看当前申请进度以及历史申请记录 
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九. 双方确认 

 

 

 

 

建设单位：上海科技大学       承建单位：上海爵智科技发展有限公司 

 

建设单位项目代表：           承建单位项目代表： 

 

日期：                       日期： 

 

 

 


